KWE/0913/06/2002

STAROSTWO
POWIATU WOLOMINSRIEGO
ul, Pradzyniskinege
05~ 20(? Wk oo
tel, 787.42-00, Jen S LoatEehy

Wotomin, dnia 06.02.2002 r

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 04.02. - 06.02.2002 roku w Domu Pomocy
Spotecznej w Zielonce przy ulicy Poniatowskiego 29 przez podinspektora kontroli
wewnetrznej Jerzego Wierzbe, dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 3/2001,
zgodnie z art.35ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
{ Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami ).

Przedmiot kontroli obejmowat :

1. Celowos¢ wydatkowania 5% ogoétu wydatkdw rzeczowych jednostki,

2. Prawidtowos¢ gospodarki zywieniowe;.

Kontrole przeprowadzono z udziatem Dyrektora D P S - Pani Malgorzaty KOW3|Skie]
i Gibwnej Ksiegowej - Pani Grazyny Krupa.

Kontrolowany obiekt jest budynkiem murowanym, dwupietrowym, podpiwniczonym,
polozonym na skarpie porosnigtej starym drzewostanem. Przeznaczony jest dia ludzi
starych o przecietnej wieku okoto 80 lat. W swoich zatozeniach Dom peini szeroko
rozwinietg funkcje opiekunczg, i rehabilitac gjnq uwzgledniajgcg stopien fizycznej
[ psychicznej sprawnosci mieszkancoéw. Swiadczy ustugi w zakresie potrzeb
bytowych, opiekuriczych oraz wspomagajgcych. .

Do kontroli przedstawiono obowigzujace wewnetrznie regulaminy, zarzadzenia
i instrukcje .

Z powyzszych dokumentow wymagajg uaktualnienia :

-Regulamin organizacyjny D P S,

-Regulamin dia mieszkaricow Domu,

-Regulamin porzadkowy D P S,

-Zaktadowy plan kont,

-Regulamin Zaktadowego Funduszu Nagréd,

-Zatrudnienie i ptace,

-Instrukcja kasowa i gospodarka pieniezna,

-Instrukcja kancelaryjna.

Wszystkie wymienione dokumenty opatrzone sg podpisem bytego Dyrektora Domu -
Pana Apoloniusza Ksigzka.

Wedlug oé$wiadczenia Pani Dyrektor Malgorzaty Kowalskiej - dokumenty te
wymagajg szeregu zmian i poprawek zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Od dnia
01.08.2001 r. czyli od daty przejecia przez Panig Kowalska obowigzkéw Dyrektora
D P S w pierwszej kolejnosci zostat opracowany projekt programu naprawczego,
ktory w postaci wniosku zostat ziozony w grudniu 2001r. Do Starostwa Powiatu
Wolominskiego. Regulaminy i zarzadzenia zostang zakiualizowane w nasttgpnej
kolejnosci.
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Przedstawiony do kontroli plan finansowy zawiera obowigzujacg forme, posiadajgc
przeniesienia w budzecie w zakresie zada wilasnych zgodnie z Uchwalg
Nr XXX-210/2001 Rady Powiatu Wolominskiego z dnia 13.11.2001 r., kiéra
wprowadzita zwigkszenia w planie wydatkow.

Rejestr zamowien publicznych jest prowadzony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Zawiera chronologiczny wykaz spraw, uwzgledniajac zakres tematyki
prac, rodzaj przetargu, opis procedury, terminy ofert, wybrang oferte i jej cene.

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej sg przydzielone zadania wynikajgce
ze sprawowania obowigzkow poszczegdlnych oséb. Utworzony w tej strukturze
zespot kierowniczy jest raz w tygodniu rozliczany z natozonych zadan w zakresie
funkcjonowania piacowki.

Kontrola celowosci wydatkowania 5% ogodtu
wydatkéw rzeczowych:

§ -4010 - wynagrodzenie 0SODOWE .......cc..ocvecvieeiieeiiie e, 619,329,00
§ -4040 - wynagrodzenie dodatkowe..........ocoeevvviniciiniioiiiniee s 45,266,00
§ -4110 - sktadki na ubezpieczenie spoteczne.........c...ooocvvenrennenn, 109,759,00
§ - 4120 - sktadki na FUNdUsz Pracy.........coceevieciiiieciieciecieecns e 15,048,00
§ -4440 - odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych...........c.ccevimeene. 19.876.00
809,278,00

Plan wydatkow rzeczowych na 2001 roK ....ooceviviiiiicens vevevininnn, 1,438,134,00
. - 809,278.00

628,806,00

x 5% = 31,445,30

Faktycznie wykonane wydatki za 2001 rok :

FAKIUEY Z8 Q87 1veveeeeeeeeee ettt ee e ameee st et esae e st tesen 53,801,07
Faktury Za telefon ..ot 12,706,52
Faktury za wywdz nieczystosCi ..o 96,730,09
Faktury za energie elektryCzng .........ccccovviiiiiiieini 30,881,32
RAZE M e et braeeeas 194,119,00

Zgodnie z wyjasnieniem Pani Glownej Ksiegowe] op!aty za wywoz nieczystosci
ptynnych oscylujgce w granicach 8 tysiecy ziotych miesiecznie sg traktowane
przez kierownictwo Domu jako wysokie w stosunku do pozostatych kosztow.
Wynikajg one z braku podiaczenia do kanalizacji miejskiej. Uzyskanie takiej
mozliwosci pozwolitoby obnizyé koszty do 2 tysiecy zlotych miesigeznie. Podjeto
wstepne czynnoéci w celu uzyskania podigczenia kanalizacji do sieci migjskigj.

Suma oplat telefonicznych wynika z rozméw stuzbowych zwiazanych ze sprawami
mieszkancéw, aprowizacja, opieka i nadzorem, wspolpracgq ze stuzbami
medycznymi, kontakiem z rodzinami oraz szeregiem innych spraw zwigzanych
z dziatalnoscig Domu. Za rozmowy prywatne uiszczane sg optaty w kasie. W ramach

" nadzoru rozmdw - potaczenia sieci komdrkowych znajduja sig pod kontrolg i sg

w dyspozycji Dyrektora.
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Gospodarka zZyvwieniowa:

Gospodarkg zywieniowg w D P S objeci sg mieszkahcy Domu w iloéci 75 oséb oraz
personel kuchni w ilosci & osob, 6 pokojowych, 6 pielegniarek ( tylko podczas
dyzurow ). Wszyscy pracownicy,majacy bezposredni i posredni kontakt z zywnoscig
posiadajg aktualne ksigzeczki zdrowia i badania lekarskie

Jadiospisy sg sporzadzane komisyjnie, dekadowo,z uwzglednieniem potrzeb
pensjonariuszy, aktualnej stawki zywieniowej, cen i dostepnosci produktéw na rynku
- kazdorazowo zatwierdzane przez Dyrekiora i Samorzad Domu. Posilki zawierajg
odpowiednie wartosci energetyczne i odzywcze. Za odptatnoscig korzystajg ze
stotéwki pozostali pracownicy Domu oraz emeryci i renciéci kierowani przez Osrodek
Pomocy Spotecznej. Stawka zywieniowa wynika z zawartosci zuzytych surowcow
w ciggu danego miesigca , dzielonej przez osobo - dni pensjonariuszy
i uprawnionego personelu. W wyniku tych wyliczenn wykonanie stawki wynosi
6,28 zt za caly rok, przy umownej normie 7 ztotych. Na podstawie opracowanych
jadiospiséw sporzadzane sg dzienne raporty zywieniowe, ktére stanowig podstawe
do wydania poszczegdlnych artykuldow z magazynu.

Skontrolowano raport z dnia 5 pazdziernika 2001 r ( pigtek ):
Sniadanie:
-ll08¢ positkow - 77 witym .......ooceevinnee, 73 porcje - pensjonariusze,

4 porcje - osoby zywione bezptatnie,

Jadtospis: -kasza kukurydziana na mleku, chleb,masio ser zoity, kawa
zbozowa, 1/2 pomidora.

Obiad:
-ilo$¢ positkow - 100 wtym ...............c..e. 73 porcje - pensjonariusze,
: 8 porcji - osoby zywione bezptatnie
19 porcji -osoby skierowane przez OPS
( za odptatnoscia )
Jadiospis: barszcz bialy z makaronem, ( dieta bez $mietany),ryba duszona

Z jarzynami, ziemniaki, kompot.

Kolacja:
-ilos¢ positkdéw - 75 wtym ... 73 porcie - pensjonariusze,

2 porcje - osoby zywione bezptatnie,
Jadtospis: szynka mielona, chleb, masto, herbata, jabtko.
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Raport z dnia 9 grudnia 2001 r.( niedziela ).

Sniadanie:
-ilos€ positkdw - 78 wiym ..., 72 porgje - pensjonariusze,
4 porcje - osoby Zywione bezpfatnie.

Jadtospis: pieczen drobiowa, butka delikatesowa, masto, kakao.
Obiad:
-ilos¢ positkdw - 88w tym ... 72 porcje - pensjonariusze,

7 porgcji - osoby zywione bezpiatnie,
9 porcji - osoby skierowane przez OPS
( za odptatnoécia )

Jadtospis: ros6t z makaronem, pieczen schabowa (dieta - mieso
gotowane w jarzynach ), buraczki zasmazane, ziemniaki, kompot.

Kolacja:.
-il08¢ positkow - 75 witym ... 72 porcje - pensjonariusze,
3 porcje - osoby zywione bezptatnie,

Jadtospis: szynka gotowana, safata, chieb, masto, herbata, ciasto
domowe drozdzowe.

Na podstawie informacji zawartych w raporcie zywieniowym sprawdzono kartoteki
magazynowe, zawierajgce dane dotyczace wydanych w tych dniach ilosci
poszczegoinych artykutow :

W dniu 5 pazdziernika 2001 roku wydano z magazynu :

- kasza kukurydziana .........cc.oceveeeceiininecniee, 2,00 kg,
mChIBD 26 szt x 0,5 kg
-mMasto rOSIINNE i 0,50 kg,

=SEF ZOHY oo 3,90 kg,
APOMIAONY oottt ere et e e 8,00 kg
“MAKAIOM (... 7,00 kg

STYDA e 12,00 kg

- szynka mielona .........cocevveeiiiee e 6,60 kg.

W dniu 9 grudnia 2001 wydano z magazynu zywnosciowego :

-pieczen drobiowa ........cccoviiiienien 6,60 kg,
-schab Karkowy ..o 10,50 kg,
“SZYNKA Lot 6,50 kg,
N T 11 (o JPUPUUUPTUTU O RO OO RP U 16,50 kg,
ChIED (.o 25 szt x 0,5 kg
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Mnozgc ogéing liczbe uprawnionych do catodziennego spozycia danego artykutu
przez obowigzujaca norme - uzyskano wyniki wiasciwego spozycia nastepujgcych,
wybranych losowo artykutow :

W dniu 5 pazdziernika 2001 roku :

- dla sera zéitego przy normie 0,05 kg - spozycie wyniosto ........... 3,85 kg
- dla pomidorow przy normie 0,07 kg - spozycie wyniosto ................ 5,39 kg
- dla szynki mielonej przy normie 0,08 kg - spozycie wyniosto ................ 6,00 kg
W dniu 9 grudnia 2001 roku :

- dla pieczeni drobiowej  przy normie 0,08 kg - spozycie wyniosto .............. 6,08 kg
- dla schabu karkowego  przy normie 0,11 kg - spozycie wyniosto ............. 9,68 kg
- dla szynki przy normie 0,08 kg - spozycie wyniosto ............ 6,00 kg

Masto naturalne jest wydawane indywidualnie w rozliczeniu dekadowym. Rozliczenie
nastepuje w wyniku poréwnania ilosci zaewidencjonowanej w kartotekach
magazynowych , a faktycznym jego zuzyciem wynikajacym z zapiséw na listach
potwierdzanych przez mieszkancéw. Sprawdzone dokumenty nie wykazaty
nieprawidtowosci.

Réznice wystepujace migdzy iloscig artykutow wydanych z magazynu, a faktycznie
skonsumowanych siegaja maksymainie do 0,5 kg i s3 wynikiem ubytkéw naturalnych
podczas porcjowania produktéw i przygotowywania ich do konsumpcji ( gotowanie,
pieczenie, duszenie) jak rowniez niedokiadnosci ( umownych) norm zywieniowych,
cze$ciowo wynikajacych z ich matematycznych zaokraglen.

Analizujac koszty zywienia w 2001 roku nalezy stwierdzi¢, ze gospodarka w tym
zakresie jest prowadzona racjonalnie. Stawki zywieniowe nie byly w zadnym
miesiacu zanizone i zawsze oscylowalty w granicach wyznaczonych norm.
Nieznaczne oszczednoéci wygospodarowane w miesigcach wrzesniu i pazdzierniku
zostaly wykorzystane w okresie $Swigtecznym. Jednoczesénie przestrzeganie
wysokosci ustalonej stawki rocznej zmusza do duzego rezimu oszczednosciowego
w zakresie wlasciwej gospodarki zywieniowej.

Gospodarka magazynowa:

Kontrole magazynéw zywnosciowych przeprowadzono w obecnoéci osoby
materialnie odpowiedzialnej - Pani Anny Urbanskiej, zatrudnionej na stanowisku
magazynierki . Wyrywkowo sprawdzono stany magazynowe przechowywanych
artykutéw spozywczych :

Nazwa artykutu Stan faktyczny Stan magazynowy
galaretka owocowa

F00G .o 185s8zt 185 szt
mMaka ZIEMNIACZana .......ccoeeermmvrnrnivorinanenns BKY e 8 kg
groszek konserwowy

26000 oo 28Zt s 2 szt
ocet winny 4 TR 5szt ... et 5 szt
koncentrat pomidorowy

2000 .viieiieieir e 47878 47 szt

dzemy mate 250 i 5498zt 548 szt

cukier TKG e 111,50 Kg 111,50 kg

masio roslinne 2,25 K8 e 2,25 kg
ser feta 2700, .o 24 K0 e 24 kg
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Magazyn warzyw i owocow jest usytuowany w piwnicy przy budynku gospodarczym.
Magazyn migsa i mrozonek wyposazony jest w chiodnie, zamrazarki i lady
chiodnicze. Artykuty w postaci warzyw i owocow sa przechowywane zgodnie
z przepisami w dobrych warunkach. Gospodarka prowadzona w spostb wlasciwy.
Nie stwierdzono nadmiernych zapaséw w zadnym z kontrolowanych artykutéw.
Wagi w magazynie posiadajg aktualne atesty waznoéci. Dokumentacja w postaci
kartotek ilosciowo - warto$ciowych prowadzona w sposéb prawidlowy i przejrzysty.
Kazdy rok jest podsumowany i wiasciwie zamkniety. Rozliczenie miesigczne
parafowane przez Giéwng Ksiegowag na podstawie sporzadzanych sprawozdan.
W pomieszczeniach zachowany porzadek i czysto$é. RoOznic pomiedzy stanami
magazynowymi, a zapisami w kartotekach nie stwierdzono.

Przychodowanie darow:

Dary do Domu Pomocy Spotecznej w Zielonce sg przyjmowane na podstawie fakiury
wystawione] przez darczynce z zaznaczong klauzulg "DAROWIZNA" Przykladem
takiej procedury jest dokument w postaci Faktury Nr 68/01 z dnia 29.11.2001 r na
kielbase torunska w ilosci 8 kg z Zakladow Miesnych w Jadowie, Towar trafia do
magazynu zywnosciowego,z ktdrego jest rozchodowany w analogiczny sposéb jak
pozostate artykuty.

W ciggu 2001 roku Dom otrzymat ta drogg artykuly w postaci wedliny i makaronu na
taczna kwote 547,58 zt. oraz kwote pieniezna w wysokosci 30,000 zt ktora przyjeta
zostata do kasy, a nastepnie odprowadzona na konto $rodkéw specjalnych.

W 2001 roku D P S w Zielonce kontrolowany byt przez Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna. Z zapisu w ksigzce kontroli wynika, ze zadnych uchybien nie
stwierdzono. ‘

WNIOSKI KONCOWE:

1.Obowigzujace regulaminy, instrukcie | zarzadzenia wymagaja aktualizacji
i zatwierdzenia .

2. Kontrola wewnetrzna funkcjonuje wiasciwie. Wprowadzony system tygodniowych
rozliczern z powierzonych zadan i obowigzkéw jest mobilizujgcym czynnikiem
do ciaglosci dziatan w zakresie samokontroli.

3. Gospodarka zywieniowa prowadzona jest w D P S w Zielonce w sposob wiaciwy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku wewnegtrznego w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek .............. [PV

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz. I SO T

Na tym protokét zakonczono i podpisano :

DYREKTOR .
Doinu Pomocy Spotecznej GLOWNY KSIEGOWY

sp W a fw Zislonc
E& D ';cl %&@ = 1%,«: Qﬁﬂjfeﬁ

g\ mgr Malgorzata Kowalska Grazyna Kiupa
| Je terzba '
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